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OFICIO N° 299/2025/SECAD Gravata (PE), 03 de julho de 2025.

Ao Exmo. Senhor
JOSELITO GOMES DA SILVA
Prefeito do Municipio de Gravata- PE

Assunto: Solicitacdo de autorizaciio referente a futura contratacio de empresa para prestacio de
servicos de Assessoria e Consultoria patrimonial.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Solicito a vossa apreciagdo e a consequente autoriza¢do da necessidade de futura Contratagdo de
pessoa juridica para prestagao de servigos de Assessoria ¢ Consultoria junto ao setor de Patriménio, para o
gerenciamento dos bens da Prefeitura Municipal de Gravata — PE, através de processo de inexigibilidade de
licitagao, com fundamento na hipétese do inciso 111 do art.74,da Lei n® 14.133/2021.

Cujo valor global estimado totaliza RS 130.000,00 (cento e trinta mil reais), conforme alinea 13.1 do
termo de referéncia anexado ao presente. Sendo a estimativa total para o exercicio financeiro de 2025, no
valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme declaragdes anexadas ao presente.

A contratagdo Justifica-se pela necessidade na prestagdo dos servigos de inventdrio ¢ assessoria
contbil patrimonial de Bens Moveis ¢ Imoveis da Prefeitura Municipal de Gravatd — PE, a qual tem o
intuito de obter um controle mais eficaz ¢ eficiente do patrimdnio pablico deste municipio, atendendo assim
as exigéncias da legislacdo pertinente & matéria, preservando e valorizando o bem pibico.

Sem mais para o momento, apresento protestos de estima e aprego.

Atenciosamente,

Documente assinade digitaimente
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TERESA MAGALY DA ROCHA SILVA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos Assessoria e Consultoria junto ao setor de
Patrimonio, na gestdo patrimonial e o software para o gerenciamento dos bens da Prefeitura Municipal de
Gravata — PE, pelo prazo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo:

% VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND | QED | (oot by
IMPLANTACAO, REESTRUTURACAO,
01 TREINAMENTO E NORMATIZACAG, UND | 01 | R$10.000,00 | R$ 10.000,00
ASSESSORIA E  CONSULTORIA :
02 PATRIMONIAL A PREFEITURA E | MES 12 | R$10.000,00 | R$ 120.000,00
SECRETARIAS.
" R$
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 130.000,00

1.2. Conforme preconiza a alinea “a” do inciso XXIII do art. 6° ¢ a alinea “c” do inciso III do art. 74 da
Lei 14.133/21 e a Lei n® 14.039/2020 (§1° e §2°), que da reforgo juridico para servicos de contabilidade:

§ 1°Os servigos profissionais de contabilidade s@o, por sua natureza, técnicos e singulares, quando
comprovada sua notdria especializagdo, nos termos da lei.

§ 2° Considera-se notoria especializa¢do o profissional ou a sociedade de profissionais de contabilidade cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

1.3. A natureza da contratacdo € a prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria contdbil em
patrimonio;

1.4. Nos termos do inciso XVII do art. 6° da Lei Federal 14.133/21, o servigo da CONTRATADA se
enquadra como néo continuo.

1.5. Apds a homologacdo do processo, a adjudicatéria serd convocada para proceder a assinatura do termo
contratual em um prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da referida convocagao.

1.6. Da empresa escolhida para a Inexigibilidade.

1.6.1. A inexigibilidade fundamenta a contratagdo da empresa MANOEL S. F. CABRAL - ME, inscrita
no CNPJ: 17.887.844/0001-07, localizada na Rua Dom Pedro II, n° 38, Centro, Panelas - PE, CEP: 55.470-
000, perfazendo o valor da proposta de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), onde a mesma esta
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compativel com a realidade do mercado, podendo a Administragéo Publica adquirir o servigo de Assessoria
e Consultoria contabil em patrimonio.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, conforme art. 6°, inciso XVII da Lei Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se esta contratagio pela necessidade na prestagdo dos servigos de inventdrio e assessoria
contabil patrimonial de Bens Méveis e Imoveis da Prefeitura Municipal de Gravata — PE, a qual tem o
intuito de obter um controle mais eficaz e eficiente do patrimdnio publico deste municipio, atendendo assim
as exigéncias da legislagdo pertinente & matéria, preservando e valorizando o bem pubico.

2.2. Considerando que a relagio dos bens adquiridos no exercicio com os respectivos valores de bens do
ativo ndio circulante, indicando-se a sua alocac¢do e numeros dos respectivos tombamentos, acompanhado
por certiddo emitida pelo responsavel da Area demandante e demais encarregada abaixo deste, contendo o
total dos bens patrimoniais de forma segregada, evidenciando o total da depreciagdo, exaustdo e
amortizagdo, conforme o caso, atestando que todos os bens da Prefeitura Municipal de Gravata (ativo ndo
circulante) encontram-se registrados e submetidos ao controle apropriado, estando, ainda, identificados por
etiquetas patrimoniais.

2.3. Assim, diante da complexidade dos servicos a serem executados, da necessidade de garantir
conformidade legal na administragdo dos recursos publicos e da auséncia de alternativas vidveis que
garantam a mesma qualidade e eficiéncia, a contratagdo por inexigibilidade € a opgdo mais adequada para a
Administragdo Publica.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

~3.1. A contratagdo direta de empresa especializada na prestagdo de servico de assessoria para
gerenciamento dos bens imodveis esta amparada pelo Art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021 o qual prevé a
inexigibilidade de licitagdo quando houver inviabilidade de competigdo. Essa modalidade € aplicavel,
sobretudo, para a contratagdo de servigos de natureza singular, prestados por profissionais ou empresas de
notéria especializagdo. E a Lei n° 14.039/2020 (§1° ¢ §2°), que da reforgo juridico para servigos de
contabilidade/consultoria.

3.2. Os servigos a serem contratados desempenham um papel essencial para a gestdo eficiente dos recursos
municipais, especialmente na Secretaria de Administragéo do Municipio.

3.3. Para a correta execucdo dos servigos descritos neste certame, faz-se necessaria a contratagdo de uma
empresa com comprovada experiéncia na area e que possua capacidade técnica reconhecida. A empresa a
ser contratada atende a todos os critérios exigidos, conforme demostrado por:

3.3.1. Atestado de capacidade técnica, comprovando a prestagdo de servigos semelhantes a outros

érgdos publicos, com elevado padrdo de qualidade e eficiéncia. @w\
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3.3.2. Profissional com formagio na 4rea de contabilidade, além de certificagdes complementares.

3.3.3. Atuagfio no setor publico, garantindo expertise no atendimento as exigéncias de érgdos de controle
de fiscalizag@o.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. Serfio descritas as necessidades que vdo definir os itens a serem alcangados pela contratada,
considerando-se que o objeto do contrato é ter a disposi¢do os servigos de uma empresa para Assessoria e
Consultoria contabil patrimonial, continuo e ininterrupto, nos termos que a contratada devera oferecer no
prazo de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato.

4.2. A empresa indicada nesta contratagdo direta se responsabilizard pela qualidade do objeto ofertado, e
realizar as seguintes atividades:

4.2.1. Assessoria e consultoria em toda a tramitagdo e gestdo patrimonial do Municipio;

4.2.2. Assessoria e consultoria de todos os bens méveis e iméveis da Prefeitura Municipal de Gravatd —
PE;

4.2.3. Assessoria e consultoria no levantamento patrimonial dos bens méveis e imdveis de propriedade da
Prefeitura Municipal de Gravat4 — PE;

4.2.4. Assessoria e consultoria nas aquisi¢des de bens moveis e respectivos tombamentos;
4.2.5. Assessoria e consultoria dos bens que estiverem sem etiquetas ou com etiquetas danificadas;
4.2.6. Langamento dos bens imdveis de forma individualizada no sistema contabil;

4.2.7. Conferéncia, langamentos ou transferéncias dos bens moveis por departamentos de acordo com a
nova estrutura administrativa;

4.2.8. Assessoria € consultoria nas Baixas, dos bens furtados e doados, assim como, dos bens que serfio
repassados ao Poder Legislativo;

4.2.9. Assessoria e consultoria nos Langamentos/tombamentos dos bens moveis recebidos em doagdo e
conferéncias de langamentos de doagdes anteriores no sistema contabil,

4.2.10. Assessoria e consultoria na Emissdo de termo de responsabilidade para cada setor, devidamente
assinado pelo responséavel do departamento;

4.2.11. Relatorio de possiveis divergéncias nos lancamentos, conferéncias e outros;
4.2.12. Assessoria e consultoria na apresentagéo das relagdes de bens inserviveis, separados por lotes;
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4.2.13. Verificar e corrigir no sistema contabil o tempo de depreciagéo de todos os itens;

4.2.14. Conferir e corrigir no sistema contabil os valores de depreciagdes (com langamentos dos valores
residuais), dos bens adquiridos;

4.2.15. A CONTRATADA devera verificar os langamentos/cadastros de cada item no sistema, verificando
se no momento da importagdo houve alteragdo ou divergéncia, e se houver a CONTRATADA devera fazer
as devidas corregdes;

4.2.16. Propor mudangas no sistema atual do controle dos Bens Patrimoniais realizando a conciliagdo e
classificagdo contabil de todos os bens mdveis e imdveis;

4.2.17. Relacionar os bens inserviveis para serem baixados do Patriménio;

4.2.18. Assessoria e consultoria para realizar a reavaliagc@o e depreciagdo daqueles bens méveis e imdveis
que meregam providéncia pelo seu estado, valorizag@o e desvalorizagdo de acordo com o mercado atual e
condigdes de uso, ajustando assim os valores constantes no Balango Patrimonial;

4.2.19. O levantamento fisico dos bens méveis deve ser realizado por técnicos da prefeitura com assessoria
da empresa contratada;

4.2.20. Propor recomendagdes para aprimoramento dos servigos no setor de Patrimdnio e realizar palestra
com os interessados de cada setor para que seja atendidas sistematicamente as Normas Internas e Legislagdo
das novas Normas de Contabilidade Publica de acordo com as especificagdes do Tesouro Nacional.

4.3. CONCILIACAO FiSICA E CONTABIL:

4.3.1. Estimativa de valores dos bens e depreciagdo dos mesmos através do sistema de Patrimonio,
julgando ajustar todo o ativo imobilizado com todas as contas contdbeis e abertura do livro tombo.

4.4. EQUIPAMENTOS USADOS:

4.4.1. Serdo utilizadas pelos profissionais do contratando computadores de tltima geragdo (Palmtop,
Tabletes e Notebooks) para melhor agilidade e seguranga nos dados levantados e inclusos nas planilhas de
Servigos.

4.5. OBJETO DOS TRABALHOS:

4.5.1. Serdo objetos dos trabalhos, os bens que integram as seguintes contas do ativo imobilizado:
4.5.1.1. Moveis, Utensilios e Mobiliario;

4.5.1.2. Equipamentos, Instrumentos, Instrumentos Musicais e Ferramentas;

4.5.1.3. Maquinas, Motores e Geradores;
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4.5.1.4. Veiculos;

4.5.1.5. Demais bens Moveis;

4.5.1.6. Bens Imoveis;

4.6. LOCALIZACOES FiSICA DOS BENS:

4.6.1. Os bens, objetos dos trabalhos, estdo instalados e localizados no municipio, fazendo parte de todo o
acervo pertencente a Prefeitura Municipal de Gravata - PE, todos localizados dentro dos limites do

Municipio.

4.7. DESCRICOES TECNICA DOS SERVICOS:

4.7.1. Inicialmente, pautado na resolugdo CFC 750 de 29 de Dezembro de 1993 do Conselho Federal de
Contabilidade, nas normas da ABNT. - Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas e nos principios
contabeis universalmente aceitos, apresentamos a seguir a descrigdo técnica dos servicos, estardo divididos
nas seguintes etapas:

4.7.1.1. INVENTARIOS FISICOS DOS BENS:

4.7.1.1.1. Os fundamentos dos servi¢os constam na Norma Técnica brasileira, NBR 14653- 5:2006 da
ABNT, Avaliagdo de bens - Parte 5: Maquinas, equipamentos, instalagdes e bens industriais — (ABNT, que
fixa normas e diretrizes para inventario fisico desses bens.) Obs: A inspe¢do fisica terd como objetivo
coletar informagdes e dados técnicos que possibilitem a pronta identificagdo dos bens.

4.7.1.2. CONCILIACAO CONTABIL:

4.7.1.2.1. A conciliagdo fisica contabil possibilitara a conferéncia de valores através de notas Fiscais e
empenhos, os mesmos facilitaram a depreciagdo dos bens e toda a organizagdo das contas contabeis da
Prefeitura Municipal de Gravata — PE;

4.7.1.2.2. Excetuando itens em comodato, leasing e de terceiros que deverdo ser indicados pelo municipio
todos os bens que compdem o ativo imobilizado serdo inspecionados fisicamente e descritos com todos os
detalhes técnicos contendo, para cada conta, em sua descri¢do as seguintes informagdes e dados:

4.7.1.2.2.1. Localizagio fisica;
4.7.1.2.2.2. Conta contabil;
4.7.1.2.2.3. Setor;

4.7.1.2.2.4. Responsavel;

4.7.1.2.2.5. Centro de custos;
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4.7.1.2.2.6. Numero de patrimdnio;

4.7.1.2.2.7. Data de aquisi¢do;
4.7.1.2.2.8. Valor e depreciagéo;

4.7.1.2.2.9. Descri¢do de cada bem, contendo: nomenclatura e titulagéo principal marca, modelo, niimero
de série, tamanho e acessorio. Obs.: Terreno e Edificagdes serdo agregados os valores passados pelo
departamento de Tributagdo.

4.8. IDENTIFICACOES FiSICA DOS BENS:
4.8.1. Bens serdo identificados fisicamente com etiquetas;

4.8.2.Para os bens das contas Veiculos, Terrenos e Edificagdes as etiquetas com a numeragdo
correspondente serdo apresentadas com a descricdo de cada item, onde as mesmas serdo afixadas e
apresentadas através de relatdrio especifico.

4.9. APRESENTACOES DOS TRABALHOS:

4.9.1. Os trabalhos seré@o apresentados através de Relatério de Inventario Fisico, em portugués, em 2 (duas)
vias, acompanhado dos arquivos magnéticos, contendo:

4.9.1.1. Razdo social;

4.9.1.2. Unidade;
4.9.1.3. Endereco;
4.9.1.4. Conta contabil;
4.9.1.5. Secdo, departamento, pavimento;
4.9.1.6. Numero de patrimonio implantado;
4.9.1.7. Descrigdo técnica de cada bem.
4.10. MIGRACOES DO SERVICO PARA O SISTEMA:

4.10.1. Para possibilitar a migragdo dos dados apurados nos trabalhos de inventario e identificagdo fisica
dos bens serd fornecido através de meio magnético, arquivo com os dados em *.xlIs (EXCEL) para futura
importagdo dos dados fornecidos, tendo o setor patrimonial com a empresa responsavel pelo software de
sistema patrimonial da Prefeitura Municipal de Gravata — PE a responsabilidade de parametrizar o banco de
dados no sistema principal.

. \
4.11. MANUTENCOES DOS TRABALHOS: (’f'
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4.11.1. Assessoria no tombamento de todos os bens pertencentes ao ativo permanente;

4.11.2. Sera todo o acompanhamento mensal das obrigagdes inerentes ao setor patrimonial;

4.11.3. Assessoria e Consultoria no sistema patrimonial do Municipio de Gravatd, apés o recebimento do
bem devidamente acompanhado da nota fiscal e alocagdo do bem;

4.11.4. Assessoria e Consultoria nas transferéncias de bens entre setores;

4.11.5. Assessoria e Consultoria nas baixas dos bens;

4.11.6. Conciliagdes Fisicas X Contabil, disponibilizagéo das certiddes para final de exercicio;
4.11.7. Aplicagdo do PCASP e NBCASP;

4.11.8. Apuragdo e langamento das depreciagdes.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.
144 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e Guia nacional de Contratagdes sustentdveis, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

5.2. Subcontratacio
5.2.1. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.2.2. A subcontratagdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta execucdo
complexa, de modo que alguma fase/ etapa/ aspecto requeira a participagdo de terceiros em razdo dos
principios da especializagdo e da concentragdo das atividades, o que ndo € o caso. Por essa razdo, resta
vedada a subcontratagdo, ainda que parcial.

5.3. Garantia da contratacio

5.3.1. N#o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

5.4. Consorcio
5.4.1. Nio sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

5.4.2. A vedagdo quanto a participagdo de consércio de empresas no presente processo ndo limitard a
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competitividade.

5.4.3. A participagio de consércios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

5.4.4. A admissio de consércio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econdmico atenta
contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragdo Publica, a unifo de
concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da
competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administrag@o.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Inicio da execu¢do do objeto: Na data inicial estabelecida no Termo Contratual.

6.2. Os servigos serdo objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagdo pela Diretoria de
Patrimonio, solicitante(s) da CONTRATANTE, devidamente com atribui¢des especificas, cabendo a ela(s),
no acompanhamento e na fiscalizagdo do contrato, registrar as ocorréncias relacionadas com sua execugao,
comunicando a Contratada as providéncias necessarias a sua regularizagdo, as quais deverdo ser atendidas
de imediato, salvo motivo de for¢a maior.

6.3. Os servigos deverdo ser prestados nas condi¢des supramencionadas.

6.4. A Diretoria de Patrimdnio responsavel pela fiscalizagdo dos servigos efetuard inspecdo, para
comprovar se o objeto atende as especificagdes minimas exigidas ou superiores aquelas oferecidas pela
CONTRATADA.

6.5. Quaisquer exigéncias por parte da Contratante, inerentes ao objeto e termos do contrato deverdo ser
atendidas em até 02 (dois) dias pela contratada, sem 0nus para a Administragéo.

6.6. Sera procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizagdo, verificando a perfeita aferigdo das
atividades especificadas no Termo de Referéncia, sendo recusados todos aqueles que estiverem em
desacordo.

6.7. A Contratante ndo permitira, sob nenhuma hipétese, que empregados da empresa contratada executem
tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento contratual.

6.8. A Diretoria de Patrimo6nio podera exigir uma vez comprovada a necessidade, o imediato afastamento
de qualquer empregado ou preposto da contratada que, por justas razdes, vier a desmerecer a confianga, €
embarace a fiscalizagdo ou ainda que venha a se conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o
exercicio das fungdes para qual lhe foram delegadas.

6.9. As providéncias que ultrapassarem a competéncia da Diretoria de Patrimdnio da Prefeitura Municipal
de Gravata - PE deverfio ser comunicadas por este em tempo hébil & Autoridade Competente, para a adogdo
das medidas necessdrias a continuidade da execugdo do contrato.
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6.10. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelecidos nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133/21,
observado as sangdes estabelecidas da mesma lei.

7. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

7.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.2. Nio serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

7.3. Com relagdo a responsabilidade da fiscalizagdo da prestagdo do servigo, nos termos do inciso I do art.
23 da Lei Municipal n® 3.894/22, compete a Diretoria de Patrim6nio, da Secretaria Municipal de
Administracdo, a fiscalizagdo e acompanhamento do contrato e servigo dele decorrentes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

8.2.  Ficara designada como Gestor do Contrato advindo deste processo a servidora Irany Maria da
Conceigdo, portadora da matricula n® 1016473.

8.3.  Ficara designada com Fiscal do Contrato advindo deste processo a servidora Kamilla Liliane Silva
Campos, portadora da matricula n® 95934.

8.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

8.5. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.6. A Secretaria de Administragdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria de Administragdo podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

1\

8.8.  Da Fiscalizacao
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8.8.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

8.9. Da Fiscalizagio Técnica

8.9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag@o.
(Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 21, VI);

8.9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto Municipal n° 003, de 2024, art.
21, 1I);

8.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Municipal n° 003,
de 2024, art. 21, III);

8.9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 21, IV);

8.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Municipal n°
003, de 2024, art. 21. V),

- 8.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagdo contratual (Decreto
Municipal n° 003. de 2024, art. 21, VII).

8.10.  Da Fiscalizacio Administrativa

8.10.1. O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 22. I e II. do Decreto Municipal n°® 003, de 2024).

8.10.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 003. de 2024, art. 22. IV).

8.11. Gestor do Contrato

8.11.1. O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
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contrato contendo todos os registros formais da execug@io no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 20, IV).

8.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 003. de 2024, art.
20, 1I).

8.11.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 20,
L1I).

8.11.4. O gestor do contrato emitirA documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 20, VIII).

8.11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n° 003. de 2024, art. 20, X).

8.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag¢des sobre a consecugdo dos
~ objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto Municipal n° 003, de 2024, art. 20, VI).

8.11.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

8.11.8.  Além dos dispostos acima, a gestdo do contrato envolvera as seguintes rotinas:

8.11.8.1. Comunicar a CONTRATADA que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo;

8.11.8.2. Realizar, a cada medi¢do, o recebimento definitivo dos servigos, ato que concretizara o ateste de
sua execu¢do no documento de cobranga e no Sistema (cronograma), com base nos relatorios e demais
documentos recebidos dos fiscais administrativos e técnicos, os quais s@o responsaveis pela veracidade das
informagdes prestadas;

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO @,\/\
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Do Recebimento

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 21, X e 22, VII do Decreto n° 003, de
2024).

9.2. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 21, X, Decreto n° 003, de
2024).

9.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 22, VII,
Decreto n° 003, de 2024).

9.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

9.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

9.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
~ no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugio
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o nfo atestar a ultima e/ou tnica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

9.6.3. A fiscalizag@o ndo efetuard o ateste da ultima e/ou inica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021).

9.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

9.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise € a conclusdo acerca das ocorréncias na execug@o do contrato, em relagéo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
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provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 20, VIII, Decreto n° 003, de 2024).

9.8.2. Realizar a anélise dos relatoérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

- 9.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas;

9.8.4. Apds a emisséo do Termo Detalhado, comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizaco.

9.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizago e gestdo.

9.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissio
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

9.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugfio do contrato.

Liquidacao

9.12. Recebida a Nota Fiscal de servigo, correra o prazo de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagéo,
prorrogéaveis por igual periodo.

9.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal de servigo apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais para a liquidagéo.

9.14. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal de servigo, ou circunstincia que impega a liquidagdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagio, sem 6nus a contratante.

9.15. A Nota Fiscal de servigo devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei
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n° 14.133/2021.

9.16. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢éo das condigdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do o6rgdo ou entidade, que implique proibi¢dio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

~ 9.18. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.19. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla
defesa.

9.20. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.21. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (quinze) dias uteis, contados da finalizag&o
- da liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.

9.22. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos 8 CONTRATADA serfo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corre¢éo monetéria.

Forma de pagamento

9.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pela CONTRATADA.

9.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.25. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributdria prevista na legislagéo aplicavel.

9.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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9.27. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigagdes da CONTRATANTE:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
contrato € seus anexos;

10.1.2. Gerir e fiscalizar a execugdo do contrato norteada pelos principios estabelecidos no art. 6° da Lei
Federal 14.133/21 e art. 37 da CRFB.

10.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e Contrato;

10.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Oes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregio,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

10.1.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA,;

10.1.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugio do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021;

10.1.8. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

10.1.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei;

10.1.10. Cientificar o érgdo de representa¢do judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagBes pela CONTRATADA ;

10.1.11. No prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do requerimento, admitida a
prorroga¢do motivada, por igual periodo, emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do contrato, ressalvadas os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;

10.1.12. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela
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CONTRATANTE no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

10.1.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais;

10.1.14. Comunicar & CONTRATADA na hipétese de posterior alteragdo do projeto pela
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021;

10.1.15. Fornecer por escrito, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, as informagdes necessérias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

10.1.16. Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
10.1.17.  Cumprir fielmente as demais disposi¢des contidas nas clausulas contratuais.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e
clausulas contratuais, bem como seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

11.1.2. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugé@o ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
CONTRATANTE ou terceiros, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.1.5. Naéo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48. paragrafo Gnico. da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido;

¢) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede da CONTRATADA;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;

11.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

11.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento;

11.1.10. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.1.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

11.1.12.  Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de seguranca, higiene e disciplina;

11.1.13.  Submeter previamente, por escrito, 8 CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congeénere;

11.1.14. Na&o permitir a utiliza¢do de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigio de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢gBes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

11.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II. d. da Lei n°
14.133. de 2021;
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11.1.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca da CONTRATANTE;

11.1.18. Nao proceder a veiculagdo de publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia
autorizagdo da Contratante;

11.1.19. Responsabilizar-se por quaisquer agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por for¢a de Lei, ligadas ao cumprimento do contrato;

11.1.20. Permitir o livre acesso de servidores da Contratante as instalagdes da Contratada, para o
acompanhamento dos servigos durante a sua execugéo;

11.1.21. Emitir os relatdrios que permitam a administragdo do objeto do contrato e garantir a veracidade
_dos dados apresentados nos relatorios;

11.1.22. Nomear formalmente o seu preposto, aceito pela CONTRATANTE, informando telefone fixo,
telefone celular e email para contato, para orientar a execugdo dos servigos, bem como manter contato com
o fiscal da mesma, solicitando as providéncias que se fizerem necessarias a0 bom cumprimento de suas
obrigacdes, recebendo as reclamagdes daquela e, por consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para
a solugdo das falhas detectadas;

11.1.23. Atender prontamente quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo do Contrato, inerente ao objeto da
contratag@o e providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas;

11.1.24. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
servigos;

11.1.25. Apresentar documento de cobranga na Unidade Gestora discriminando, em separado, os servi¢os
utilizados no periodo e os tributos Federais, Estaduais e Municipais ou disponibilizar por meio da internet a
emissdo da Nota Fiscal/Fatura eletronica com as mesmas discriminagdes citadas acima;

11.1.26. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos servigos em perfeitas
condi¢des de uso;

11.1.27. Implantar, de forma adequada, a planificagéo, execugdo e supervisdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante;

11.1.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuggo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado & CONTRATANTE, devendo ressarci-la imediata e integralmente, anuindo,
inclusive, com eventuais descontos ou glosas nos pagamentos;

11.1.29. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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12.1. A contratacdo do objeto se darda mediante um procedimento de Contratagdo Direta, na modalidade de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea ‘c’ da Lei
Federal 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacio
12.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilita¢éo juridica

12.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

12.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

12.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

12.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagfo no Registro
onde tem sede a matriz.

12.3. Declaragdo de que ndo emprega menores de idade, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal.

12.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.
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Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

12.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

12.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.9. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.11.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionado ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresenta¢@o de declaragdio da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢io Economico-Financeira

12.13.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagfo (art. 5°, inciso 11, alinea “c”,
da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

12.14.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

12.15. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

12.16. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
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12.17. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdio e podero substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

12.18. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.19. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

12.20. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

12.21. Prova de capacidade técnico-operacional da empresa, mediante a apresentagdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico, que comprove(m) que a empresa executou Servigos
iguais ou semelhantes ao objeto da presente inexigibilidade, devidamente registrado no Conselho Regional
de Contabilidade ¢ Administra¢do do Estado de Pernambuco;

12.22. Quanto a aptiddo técnico-operacional, mencionada na alinea anterior, devera a empresa apresentar
no minimo, 01(um) atestado de capacidade técnica para comprovar o desempenho, de atividade pertinente e
compativel com o objeto;

12.23. A CONTRATADA devera possuir experiéncia em Gestdo Publica, com énfase nas déreas
Financeira, Or¢amentaria, administrativa e Contabilidade Publica;

12.24. A CONTRATADA devera possuir profissional com formagdo superior em Ciéncias Contébeis,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco CRC-PE.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), conforme custo
constante na tabela do item 1.1.

13.2. Apresenta-se, no ANEXO I do Termo de Referéncia, a proposta da empresa escolhida para a
contratacdo direta por Inexigibilidade de Licitagéo.

14. DAS SANCOES

14.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, ou pelo atraso injustificado na execugdo do objeto da
licitagdo, a Administragdo aplicara 8 CONTRATADA as sang¢des previstas nos termos dos artigos 155, 156
e seguintes da Lei n° 14.133/2021 e alteragdes, devidamente garantida a prévia defesa.

14.2. Além das demais sangdes previstas no artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, a empresa contratada seréo
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aplicadas multas nos seguintes termos:

14.2.1. Pelo atraso na prestagdo do servigo, em relagdo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento) do valor
mensal do referido servigo, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

14.2.2. Pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias apés o vencimento do prazo
estipulado, de 1% (um por cento) até 10% (dez por cento) do valor do servigo;

14.2.3. Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servigo, a contar do segundo dia da data da
notificagdo da rejei¢do, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor mensal do contrato, por dia
decorrido;

14.2.4. Pela recusa em corrigir as falhas na prestagdo do servico, entendendo-se como recusa o servico ndao
efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeig¢do, de 10% (dez por cento) do valor mensal do
contrato;

14.2.5. Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada na Lei Federal n° 14.133/2021 ou no
instrumento convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores, de 2% (dois por cento) do valor mensal
contratado, para cada evento;

14.3. As infragdes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias corridos a contar da
aplicagdo da penalidade, a CONTRATADA cometer a mesma infragdo, cabendo a aplicagdo em dobro das
multas correspondentes, sem prejuizo da rescisdo contratual;

14.4. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia
do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo;

14.5. A autoridade competente, ao aplicar a penalidade, devera considerar o grau de intensidade da
ocorréncia, as circunstincias agravantes e atenuantes que possam ter concorrido para o evento, bem como o
prejuizo causado;

14.6. As multas podem ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, com as demais sangdes previstas no
contrato, ficando o seu total limitado a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis;

14.7. O recolhimento da(s) multa(s) ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade por perdas e
danos decorrentes das infragdes cometidas.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

\

15.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Secretaria Municipal de Administrago.

15.2. As despesas correrdo a conta da seguinte dotagdo:
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2 PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAVATA

02 PODER EXECUTIVO

02 06 SECRETARIA ADMINISTRACAO

02 06 00 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

04 Administragdo

04 124 Controle Interno

04 124 0418 Gestio Eficiente do Patrim6nio

04 124 0419 2374 0000 Coordenagdo, Supervisdo e Controle dos Bens Patrimoniais
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
~ Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

16.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagio,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

16.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-f¢ e com os principios do art. 6° da LGPD.

16.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

16.4. A CONTRATANTE devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de sub-operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

16.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagdo para fins de comprovagéo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

16.6. E dever de o contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados, quando assim houver, o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

16.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

16.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente,
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quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

16.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizag@o, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

16.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel a fim de garantir
a reutiliza¢do desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

16.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de opinides técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17.2.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078. de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17.3. Fica eleito o Foro da Comarca da Cidade de Gravatd, Estado de Pernambuco, para solugio de
qualquer pendéncia oriunda deste Termo de Referéncia, com renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Gravatd, 09 de junho de 2025.
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