LEI N° 3718/2017

EMENTA: DISPOE SOBRE A ADEQUACAO DA
ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL AS NOVAS
DIRETRIZES, CONSOLIDA ATRIBUICOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA. ESTADO DE PERNAMBUCO, faz saber,
que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lel.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.i°. A reorganizagdo administrativa a ser implantada no ambito do Poder
Executivo Municipal, as competéncias basicas e as decorrentes da estruturagao de seus
orgaos e unidades administrativas sao definidas na forma disposta nesta Lel.

Art.2°  Constitui objetivo principal da presente Lei, contribuir para que atraves
da crganizacgo de meios, o Poder Executivo possa aprimorar suas acoes em prol do
hem comum, em conformidade com o que prescrevem as legislagdes federal, estadual

& imunicipal.

Art.3°. Para alcangar o objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas como
rroias do servigo publico municipal:

| — otimizacdo da estrutura e do funcionamento da administracdo com vistas ao
atendimento mais eficaz das demandas apresentadas pela sociedade;

Il - racionalizacdo da estrutura administrativa, adequando o0s oOrgaos que
compdem a administragao as prioridades de Governo;

i — valorizacao dos recursos humanos da municipalidade;
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IV — atualizagdo permanentemente dos servicos municipais, visando a
modernizacdo dos métodos de trabalho, com a finalidade de reduzir despesas e ampliar
a oferta de servigos, sem prejuizo da qualidade dos mesmos.

Art4°.  As atividades a cargo da Administracdo Municipal serao planejadas,
executadas e controladas pelas diversas células organicas integrantes do Poder
Executivo, tendo como premissa maior a conveniéncia e o interesse publico.

Art.5°. Na amplitude dos respectivos niveis hierarquicos, & inerente aos cargos de
titulares de Secretarias, Secretarios Executivos, Assessores Especial, Diretores,
Supervisores, Assessores Técnicos e Assessores Distrital e Assistentes, 0 desempenho
das atividades de diregao, planejamento, programagéo, controle, informacao e
manutencao do espirito de equipe e da disciplina funcional.

Art.6° — Para fins do disposto no artigo anterior, considera-se:

| — DIRECAO: o efetivo comando das agdes do Orgao, Unidade ou Setor a ele
vinculado, implicando em tomadas de decisdes inerentes a sua posigao na hierarquia da
Prefeitura e o manejo de dispositivos, métodos e sistemas que se fagam necessarios a
realizacéo e ao cumprimento de suas finalidades, objetivos e atividades;

Il — PLANEJAMENTO: o conjunto das agoes € técnicas que tenham reflexos no
processo decisorio da administracéo, envolvendo concepgao de diretrizes e modelos,
definicao de objetivos, pesquisas, prospeccoes, analise, correlacdo sistémica e
avaliacéo de resultados;

Il — PROGRAMACAQ: a elaboragdo dos programas de acédo do Orgao ou
Unidade, tendo como parametros ou objetivos a alcangar, a adequacao e a
exequibilidade de meétodos € técnicas, 0s prazos a serem observados, as
disponibilidades de recursos humanos € materiais, e a compatibilidade entre ©
planejamento e a programacao globais da Administracao Municipal;

IV — CONTROLE: a avaliacéo sistematica dos métodos e processos de execugao
dos servicos da administragéo, verificagao da correspondéncia entre o programado e 0o
realizado e o ajustamento de programas sempre que s€ fizerem necessarios, levando-se
em conta a busca da eficiéncia;

V — INFORMACAO: a manutengao do fluxo formal de dados e elementos afins,
entre as diversas estruturas da administragéo, tendo em vista propiciar-lhes os meios

racionais para a correcdo de distorgoes, disfuncionalidades e superposi¢ao de
atividades.
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CAPITULO II

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art.7°. Integram a Administracdo Direta, no primeiro nivel de subordinacao ao
Prefeito, os seguintes 6rgaos:

| — Orgao de Assessoramento Imediato:
a) Procuradoria Geral do Municipio;

) Controladoria Geral do Municipio;

) Gabinete do Prefeito;

) Gabinete de Governo e Participagao Social;

) Gabinete de Comunicacao Social e Imprensa.

O

D O 0

-

Il - Orgéos de Gestao:
a) Secretaria de Financas;

b) Secretaria de Administracao;
c) Secretaria de Desenvolvimento Econémico;
d) Secretaria de Planejamento e Orgamento;

)

D

Secretaria de Saude;

Secretaria de Educacéo;

Secretaria de Assisténcia Social e Juventude;

Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer;
Secretaria da Mulher;

Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural:
Secretaria de Infraestrutura, Mobilidade e Controle Urbano:
Secretaria de Seguranca e Defesa Civil do Municipio.

—4

oS DT wu ot
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S

- Orgéos da Administracao Indireta:

a) Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Gravata — IPSEG;
D) Agéncia Municipal de Meio Ambiente:
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CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA

ADMINISTRATIVA

Art.8°. Compete & Procuradoria Geral do Municipio:

VI.

VII.

VIIIL

XI.

exercer a representagao juridica, judicial e extra judicial do Poder Executivo
e das suas entidades de direito publico interno, ajuizando agoes,
promovendo a defesa dos bens e direitos do Municipio e impetrando
recursos em qualquer Juizo, Instancia ou Tribunal,

prestar apoio em assuntos juridicos e legislativos ao Prefeito do Municipio;

prestar servigos de consultoria juridica aos Orgaos e Entidades do Poder
Executivo, fornecendo pareceres, elaborando e analisando contratos,
convénios, decretos, projetos de lei, ordens de servicos e demais atos da

Administracao Municipal;

normatizar e promover a uniformizagao de jurisprudéncia administrativa no
ambito municipal;

zelar pela observancia da legalidade e finalidade dos atos administrativos e
das atividades do Poder Executivo Municipal;

desempenhar as fungdes relativas a execucao fiscal da Divida Ativa;

analisar os instrumentos de convénios e contratos, expedindo instrugoes
para sua correta e devida aplicagao;

prestar assisténcia juridica aos necessitados, na forma da lei;

prestar assessoria e assisténcia judiciaria as entidades sociais comunitarias
organizadas;

promover agbes de defesa da cidadania, de protegdo ao consumidor, da
crianga e do adolescente;

normatizar procedimentos e exercer controle direto da legalidade dos atos
da Administracao;
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XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Art.9°.

VI.

VIl

realizar em conjunto com as demais Secretarias Municipais, através da
Controladoria Geral do Municipio, agdées que visem o controle interno dos
procedimentos juridicos, contabeis e gerenciais sistematizados;

produzir sistema de informagoes gerenciais, atraves de relatorios gerenciais
transacionais que permitam a otimizacao, acompanhamento e avaliagao das
tarefas e tomada de decisdes;

coordenar as atividades do PROCON — Servigo de Prote¢ao ao Consumidor;

participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica
conveniente;

coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos.

Compete a Controladoria Geral do Municipio:

apoiar as unidades executoras, vinculadas as secretarias e aos demais
6rgaos municipais, na normatizagao, sistematizagdo e padronizagdo dos
seus procedimentos e rotinas operacionais, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagao dos pontos de controle;

verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestao Fiscal, que
sera assinado, alem das autoridades mencionadas no artigo 54 da LRF,
pelo chefe do Orgao Central do SCI Municipal,

exercer o controle das operacdes de crédito, garantias, direitos e haveres do
municipio;
verificar a adocdo de providéncias para recondugao dos montantes das

dividas consolidada e mobiliaria aos limites de que trata a LRF;

verificar e avaliar a adocdo de medidas para o retorno da despesa total com
pessoal ao limite de que tratam os artigos 22 e 23 da LRF;

verificar a observancia dos limites e das condi¢cbes para realizagado de
operacoes de crédito e inscricdo em Restos a Pagar;

verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienagéo de ativos, tendo

em vista as restricdes constitucionais e legais, em especial as contidas na
LRF;
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P

VIII.

Xl

XILI.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

avaliar o cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas no Plano
Plurianual - PPA e na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO;

avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestéo orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional dos orgaos e entidades municipais;

verificar a compatibilidade da Lei Orgamentaria Anual - LOA com o PPA, a
LDO e as normas da LRF;

fiscalizar e avaliar a execugéo dos programas de governo;,

realizar auditorias sobre a gestdo dos recursos publicos municipais, que
estejam sob a responsabilidade de 6rgaos e entidades publicos e privados,
bem como sobre a aplicacdo de subvencdes e renuncia de receitas;

apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares, praticados por agentes publicos
ou privados, na utilizagado de recursos publicos municipais, dando ciéncia a
este Tribunal;

verificar a legalidade e a adequagéo aos principios e regras estabelecidos pela
Lei Federal n° 8.666/93, referentes aos procedimentos licitatérios e respectivos
contratos  efetivados e celebrados pelos ¢rgaos e entidades
municipais;

definir o processamento e acompanhar a realizagdo das Tomadas de Contas
Especiais, nos termos de Resolucao especifica deste Tribunal;

apoiar os servicos de fiscalizagdo externa, fornecendo, inclusive, os
relatorios de auditoria interna produzidos;

organizar e definir o planejamento e os procedimentos para a realizacao de
auditorias internas;

dispor sobre a necessidade da instauragao ou desativagcao de unidades
setoriais de controle interno;

responsabilizar-se pela disseminacao de informacgdes técnicas e legislacao
as unidades setoriais de controle interno e as unidades executoras;

desenvolver mecanismo destinados a padronizacdo e aperfeicoamento de
meétodos e procedimentos de controle no ambito do municipio, respeitando as
caracteristicas e peculiaridades proprias dos o6rgdaos que o compdem,
assim como as disposi¢oes legais;

avaliar e controlar o cumprimento de instrucées, normas, diretrizes e
procedimentos voltados para o atendimento das finalidades da
administracao publica municipal;
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XXII. propor recomendacgdes e estudos para alteracoes das normas ou rotinas de
controle, quando estes, ao serem avaliados, apresentarem fragilidades;

XXIII. apoiar os servicos de fiscalizagdo externa, fornecendo, inclusive, o0s
relatérios de auditoria interna produzidos;

XXIV. organizar e definir o planejamento e os procedimentos para a realizagao de
auditorias internas;

XXV. dispor sobre a necessidade da instauragdo ou desativagdo de unidades
setoriais de controle interno;

XXVI. responsabilizar-se pela disseminagao de informagbes técnicas e legislagao
as unidades setoriais de controle interno e as unidades executoras;

XXVI|. desenvolver mecanismos destinados a padronizagdo e aperfeicoamento de
métodos e procedimentos de controle no ambito do municipio, respeitando
as caracteristicas e peculiaridades proprias dos érgaos que o compoem,
assim como as disposigoes legais;

XXVIIl. avaliar e controlar o cumprimento de instrugdes, normas, diretrizes e
procedimentos voltados para o atendimento das finalidades da administragao
publica municipal;

XXIX. propor recomendacdes e estudos para alteracoes das normas ou rotinas de
controle, quando estes, ao serem avaliados, apresentarem fragilidades;

XXX. acompanhar a execugdo dos convénios, contratos, ajustes e instrumentos
congéneres, verificando plano de aplicacdao, cumprimento de metas e
prestacbes de contas de recursos provenientes de transferéncias
voluntarias, vindas de outros entes federativos, incluindo avaliar o
desempenho quanto a eficiéncia e a eficacia os resultados alcangados,
assim como verificar, diariamente, CAUC, no site da Secretaria do Tesouro
Nacional, para conhecer pendéncias do Municipio nas areas fiscal,
previdenciaria, contratual e operacional, inclusive inadimpléncia com a
Uniao;

XXXIl. acompanhar a gestdao do Regime Proprio de Previdéncia Social dos
servidores municipais - RPPS, incluindo a verificagdo, por competéncia, dos
creditos do RPPS, avaliagbes atuariais, o efetivo pagamento das
contribuigbes, a concessao de beneficios previdenciarios, confissbes e
parcelamento de dividas;

XXXIl.acompanhar os projetos e a execugdo fisica das obras e servicos de
engenharia, realizadas de forma direta ou indireta pelo Municipio, incluindo
o respeito a legislacado ambiental;
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XXXIII.acompanhar a administrag&o tributaria, a eficiéncia da arrecadacgéo, incluindo

a divida ativa tributaria e o controle das receitas;

XXXIV.oferecer informacdes necessarias a elaboragao da Prestacdo de Contas

Anuais do Prefeito a ser encaminhada aos 6rgaos de controle externo;

XXXV.encaminhar a cada 04 (quatro) meses relatorio geral de atividades ao

prefeito;

XXXVI. coordenar proceder as demandas da ouvidoria;

XXXVI|. outras atividades destinadas a consecugéo de seus objetivos.

Art.10. Compete ao Gabinete do Prefeito:

VI.

VII.

VIIT.

coordenar a pauta de audiéncias, despachos, viagens e eventos do Prefeito,
e, se for o caso, do Vice-Prefeito Municipal;

recepcionar autoridades, realizar todas as tarefas protocolares e coordenar
as tarefas relativas ao cerimonial;

promover a integragdo e a articulagdo do Gabinete do Prefeito com as
Secretarias Municipais e entidades da Administragéo Indireta;

assessorar e secretariar as reunides do Prefeito, inclusive com seus
auxiliares e organizar as audiéncias ao publico;

cuidar da correspondéncia propria do Prefeito;
selecionar os assuntos que dependem da decisdo do Prefeito;

atender ao publico e visitantes na auséncia do Prefeito e cuidar do apoio
logistico da divulgagéao oficial;

coordenar as reunides do Conselho Politico, avaliar e propor sugestoes
relacionadas aos assuntos oriundos da Ouvidoria Municipal;

assessorar o chefe do Poder Executivo em assuntos técnicos e politicos
relativos & gestdo, coordenagdo e decisdo quanto as atividades, projetos e
programas promovidos e desenvolvidos pelo Municipio;

promover a articulagéo direta do Executivo com as demais esferas de Poder
e, em especial, com a Camara Municipal,
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

sugerir medidas e procedimentos no encaminhamento de processos,
pleitos e requisicoes dirigidas ao Gabinete do Prefeito;

elaborar pareceres e documentos técnicos solicitados pelo Gabinete;

elaborar relatérios e documentos relativos a dados informacgodes de interesse
do Prefeito;

subsidiar as atividades do Chefe do Executivo Municipal objetivando ©
alcance das metas do servigo publico municipal e do Plano de Governo,

desempenhar missoes especificas, expressamente atribuidas por meio de
atos proprios, despachos e ordens verbais;

planejar, desenvolver e coordenar formas de comunicagao que expresse
para outras instituicoes, 0s fundamentos basicos do Plano de Governo € as
atividades desenvolvidas pelo Executivo Municipal,

analisar informacées de interesse do Executivo Municipal com o objetivo de
subsidiar o Prefeito para conhecimento e tomada de decisao;

assessorar o Prefeito na politica de comunicagao social do Governo do
Municipio, abrangendo as areas de imprensa, publicidade e relagoes
Publicas, pesquisa de opiniao, divulgagao das agoes promovidas pelo
Governo, manter arquivos e banco de dados das matérias, reportagens e
informacées publicadas na imprensa local, regional e nacional;

exercer a coordenacdo e suporte as atividades dos diversos conselhos
municipais;

coordenar as atividades voltadas para a inclusao digital no Municipio;
prestar todo apoio de suporte relacionado com as atividades do Prefeito;

coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos.

Art.11. Compete ao Gabinete de Governo e Participa¢ao Social:

subsidiar o Chefe do Executivo Municipal, objetivando a integragao dos
municipes na vida politico-administrativa do Municipio para melhor conhecer

os anseios e necessidades da comunidade, direcionando de maneira precisa
a sua acgao,
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Il. promover o desenvolvimento das relagdes entre o Executivo e outros 6rgaos

governamentais, administracao empresarial e publico em geral;

. promover a identificagéo entre a opini&o publica e os objetivos do governo,

IV exercer a coordenacido das atividades governamentais concernentes aos
aspectos politicos, civicos e de representagdo nos diversos niveis de

governo e da sociedade civil;

V. coordenar atividades de relacionamento politico-administrativo da Prefeitura

com os municipes, entidades e associagoes de classe ou comunitaria;

VI. coordenar as relacées permanentes do Executivo Municipal com entidades,

associacdes e demais organizagoes, governamentais ou nao;

VII.  prestar auxilio ao Prefeito Municipal nas relagcdes do Governo Municipal com
6rgaos governamentais e nao governamentais do Pais e do exterior, sempre
que estas relagdes objetivarem o interesse da comunidade municipal e seu

desenvolvimento;

VIIl. coordenar, em reuniées periddicas, a programacédo de metas, o controle de
resultados e a compatibilizacdo das agbes de governo entre oOrgaos da

Administracao Direta, Indireta e Fundacional do Municipio;

IX. assistir ao Prefeito em assuntos referentes a politica e, particularmente, nas

relacdes com os demais Poderes;

X. assessorar o Prefeito na elaboragcao de atos administrativos, mensagens,
decretos, projetos de lei e outros atos da competéncia do Chefe do Poder

Executivo, ressalvada a competéncia da Procuradoria Geral do Municipio;

Xl. acompanhar, na Camara Municipal, no ambito das esferas Estadual e
Federal, a tramitacdo das proposi¢des de interesse do Poder Executivo
Municipal,

XIl.  coordenar outras atividades destinadas a consecucao de seus objetivos.

Art.12. Compete ao Gabinete de Comunicag¢do Social e Imprensa:

planejar, executar e orientar a politica de Comunicacao social da Prefeitura

Municipal de Gravata, objetivando a uniformizacdo dos conceitos
procedimentos de comunicacao,

Il. executar as atividades de comunicacgao social do Gabinete do Prefeito;
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VI.

VII.

VIII.

Xl.

XILI.

coordenar a contratacdo dos servigos terceirizados de pesquisas, assessoria
de imprensa, publicidade e propaganda da Administragao Publica Municipal,

coordenar as atividades de comunicacdo social dos 6rgédos e entidades da
Administracdo Publicas Municipal;

promover a divulgagéo de atos e atividades do Governo Municipal junto aos
orgaos de imprensa, bem como atender aos jornalistas e profissionais de
imprensa que fazem a cobertura das atividades da Prefeitura;

promover, através de orgaos publicos, associagdes, imprensa, agéncias e
outros meios, a divulgacio de projetos de interesse do Municipio;

coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Chefe do Poder
Executivo, os Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracao
Publica Municipal;

manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa do Estado sobre as
atividades da Administracdo Municipal, para fins de consulta e estudo;

coordenar, juntamente com os demais 6rgaos do Municipio, as informagoes
e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administragdo Publica
Municipal,

coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na
internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Gravata;

coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a aplicagao
dos simbolos municipais da Prefeitura Municipal de Gravata, Secretarias e
Orgaos vinculados;

exercer outras atividades correlatas.

Art.13. Compete a Secretaria de Financas:

analisar e avaliar permanentemente a situacao econdémica e financeira do
Municipio;

desenvolver e executar a politica e a administracao tributaria, fiscal,

econdmica e financeira do Municipio;

normatizar os procedimentos relativos a arrecadagao tributaria, exercendo, se

necessario, o poder de policia, a contabilidade publica e de auditoria
financeira;
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XVILI.

XVIILL

XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XX,

Art.14.

V1.

VILI.

definir diretrizes para a captagado de recursos junto a terceiros e manter
contatos nos niveis municipal, estadual e federal em assuntos relacionados a
sua area de atuagao;

planejar, executar € fiscalizar as atividades relativas a tributagao municipal
sobre propriedades imobiliarias & as atividades mobiliarias;

manter atualizado os cadastros mobiliario e imobiliario;
controlar a arrecadagdo orgamentaria e extra orcamentaria;
efetuar os pagamentos devidos pelo tesouro;

programar e acompanhar os desembolsos financeiros relativos aos processos
licitatorios;

coordenar outras atividades destinadas a consecucéo de seus objetivos.

Compete a Secretaria de Administragao:

planejar, desenvolver e coordenar a politica geral de Recursos Humanos da
administracéo direta e indireta do Municipio;

coordenar as acdes relacionadas com a administracéo de recursos humanos
do Municipio em consonancia com a legislacao vigente, notadamente quanto a
formalizagao dos registros e atos de pessoal;

coordenar a aplicagdo das politicas de pessoal e da remuneragac do
funcionalismo, representando o Poder Executivo nas relagbes e negociagoes
com os servidores publicos municipais;

desenvolver estudos e coordenar projetos de modernizagao administrativa;

coordenar a aplicagdo da politica de carreira e remuneracgao dos servidores
publicos municipais;

planejar e executar planos e programas de desenvolvimento de recursos
humanos, de capacitagéo, reciclagem e qualificacdo de pessoal;

planejar, implementar, desenvolver, operar politicas, planos, programas,
projetos, sistemas e meétodos relativos ao desempenho e coordenar 0s
sistemas administrativos de gestdo de pessoal, patrimonio, materiais,
almoxarifado, comunicagdes internas, arquivos, vigilancia, controle de uso de
viaturas oficiais, gerenciamento das garagens e oficinas, bem como zeladoria
do prédio-sede;
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VIIl.  efetivar rigoroso controle dos processos licitatorios;

IX. operar a politica de informatizacao, elaborando planos e projet_os de
modernizagao administrativa no ambito das unidades e 6rgaos da Prefeitura;

X. promover, normatizar e organizar as atividades relacionadas a compras e
licitacbes de materiais, obras e servigos, bem como o armazenamento e
distribuicao de materiais utilizados na Prefeitura;

XI. zelar pelo patrimonio fisico do Executivo Municipal,

X|l  coordenar outras atividades destinadas a consecugéo de seus objetivos.
Art.15. Compete a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico:

| formular politicas de fomento e desenvolvimento econdmico, em consonancia
com as diretrizes de Governo que visem incrementar a atividades economica
do municipio, por intermédio de parcerias com a iniciativa privada, organismos
financeiros nacionais e internacionais;

[l promover politicas para o desenvolvimento econémico do Municipio atraves
da mobilizacdo dos agentes e em consonancia com as diretrizes do plano de
governo e proposicdes e orientagdes do Conselho Municipal de
Desenvolvimento Econdmico;

1. promover politicas a fim de atrair, manter e criar empreendimentos que gerem
empregos, renda e recursos para investimentos que promovam a qualidade de
vida e a autoestima do cidadao, através de processos autossustentaveis;

V. promover politicas que tornem o Municipio polo e referéncia de consumo,
lazer e servigos para os habitantes da regiao;

V. fomentar e executar a politica de desenvolvimento econdémico nos setores
industrial, comercial e de servicos;

VI, coordenar a politica municipal de abastecimento, através do controle e
fiscalizacao dos agougues, matadouros e mercados publicos do Municipio;

VIl. promocgao e realizagao de estudos e pesquisas sociais, econdmicas,
cientificas, tecnologicas e administrativas;

VIIl. elaboragao de analises e informagdes sobre o andamento dos programas
setoriais dos érgaos da administracao municipal;
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<

Xl.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

analise, acompanhamento e avaliagao do desempenho das autarquias,
empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes mantidas pelo
Municipio, assim como de empresas € érgéos sob seu controle;

coordenagdo, acompanhamento & avaliacdo das politicas de desenvolvimento
do Municipio de Gravata, bem como de sua execugao,

proposicao e execucao das diretrizes da politica de desenvolvimento do
Municipio de Gravata;

planejamento estratégico e politica econémico-social;

elaborar programas e projetos de desenvolvimento, visando a captagao de
recursos para o Municipio de Gravata;

acompanhamento do Plano Diretor do Municipio;

informar ao Prefeito acerca da evolugéo da execugao dos planos, programas,
projetos e orgamentos governamentais, cotejando-os com 0 planejamento e a
politica econémico-social;

coordenar os processos de definicdo e elaboragao de programas e projetos
intersetoriais de governo, de forma a integrar 0s esforcos voltados para a
implementacgao de politicas de desenvolvimento econdémico, urbano e social,

coordenar a implantagéo do planejamento estrategico municipal;
realizar outras atividades correlatas.

Art.16. Compete a Secretaria de Planejamento e Orgamento:

coordenar o processo de planejamento orgamentario, especialmente na
elaboracao dos Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes Orcamentarias e Leis
Orgamentarias Anuais;

monitorar, junto aos orgaos e entidades das Administragoes Direta e Indireta, a
execucao orcamentaria, de forma a garantir a legal e correta utilizacao dos
recursos disponiveis no orgamento municipal;

elaboracdo, coordenagdo, acompanhamento e controle, em conjunto com a
Secretaria de Financas e outros 6rgaos, do orgamento municipal, dos planos e
programas de governo;
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VI.

VII.

VIIL.

controle, acompanhamento e avaliagao sistematica do desempenho das
Secretarias Municipais na elaboracao execugao dos seus planos, programas,
projetos e orgamentos;

acompanhar a implantagao do planejamento estratégico municipal;
avaliagao do Plano Diretor do Municipio;

planejar e coordenar as atividades de organizagdo, modernizagao e
desenvolvimento institucional da Administragéo Direta do Poder Executivo;

monitorar, junto aos érgaos e entidades das Administracdes Direta e Indireta, a
execucao orcamentaria, de forma a garantir a legal e correta utilizagao dos

recursos disponiveis no orgcamento municipal;

planejar e coordenar a implantagao de programas para a melhoria da qualidade
e eficiéncia na prestagao dos servigos publicos municipais;

realizar outras atividades correlatas.

Art.17. Compete a Secretaria de Saude:

VI.

VII.

realizar a gestdo administrativa e financeira do Sistema Municipal de Saude;
planejar, executar e monitorar os resultados da aplicabilidade dos recursos
financeiros do Fundo Municipal de Saude com os objetivos de assistir a
populacao;

gerenciar e desenvolver as estruturas e servicos adequados as necessidades

epidemiologicas locais, com prioridade as acdes de educagao, prevencao e
promogao da saude;

planejar, coordenar e monitorar as agbes de Atencao Basica, Media
Complexidade e Vigilancia em Saude como os principais servigos da
secretaria Municipal de Saude;

gerenciar os Recursos Humanos do Sistema Municipal de Saude;

promover acoes interseririas de saude;

participar dos Processos de Regionalizacao da |V Regional de Saude;
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VIIl. promover a participagao social e fortalecer o controle social;

IX.

X.

apoiar as agoes do Conselho Municipal de Saude;

realizar outras acoes correlatas.

Art 18. Compete a Secretaria de Educacgao:

V.

V.
VI

VI

VIIL.

IX.

Xl

\ X

assessorar o Prefeito nos assuntos relacionados & educagdo, como 0rgao
gestor do Sistema Municipal de Educagao;

gerir a politica educacional do Municipio;

administrar a rede municipal de ensino e realizar os programas inerentes ao
setor educacional, consoante legislagéo aplicada;

alinhar o Sistema Municipal de Ensino com as disposicbes da Lei de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. com o Plano Nacional de
Educacao, Base Curricular Comum € com O Programa Estadual de Educacao;

gerenciar a distribuicao de recursos referente a rede escolar municipal;
estabelecer um plano de agéo orcamentario anual que contemple: a criacao
de mecanismos de controle e avaliagdo do sistema de ensino, formacao
continuada, aquisicdo de materiais e equipamentos, entre outros;

gerenciar a documentacao escolar e estatistica dos Programas Federais;
avaliar e controlar o Sistema de Ensino Municipal promovendo sua expansao
qualitativa;

promover o aperfeigoamento permanente dos profissionais que atuam com
criancas, jovens e adultos, para que possam agir de maneira eficaz em
relacao a problemas identificados;

assegurar as criancas, jovens e adultos, no ambito do sistema educacional do
Municipio, um ensino de qualidade nas modalidades de Educacéo Infantil,
Fundamental nas séries iniciais e finais, Educagéo de Jovens e Adultos e
Ensino Especial, considerando as condicoes necessarias de acesso,
permanéncia e sucesso escolar;

desenvolver atividades de natureza técnico-pedagogicas e de pesquisa
educacional, bem como, promover acbes de apoio as ciéncias e ao
desenvolvimento tecnoldgico;

promover a expansao da rede publica de Ensino Municipal;
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XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

incentivar agées voltadas as praticas esportivas e as atividades de educacao
fisica nas diversas modalidades;

promover e executar os jogos escolares do municipio em parceria com
Secretaria de Turismo;

coordenar, junto a outras secretarias municipais e/ou entidades nao-
governamentais, agoes que visem a melhoria do processo educativo no

Municipio;

incentivar o desenvolvimento de projetos na area tecnologica, cultural e
ambiental,

incentivar a participagéao da Familia no processo de ensino-aprendizagem;
desenvolver estratégias que minimizem a reprovagao e a evasao escolar;

propor e gerenciar convénios com instituicbes publicas ou privadas, a fim de
atender as politicas educacionais;

expandir e manter estabelecimentos publicos municipais de ensino, apoiando
e fiscalizando o seu funcionamento;

monitorar a alimentagéo nos estabelecimentos publicos municipais de ensino
sob a orientagdo de nutricionistas;

assegurar o transporte escolar, sempre que necessario, em regime de
colaboragdo com 0s governos Estadual e Federal, de forma a garantir o
acesso dos alunos a escola.

Art.19. Compete a Secretaria de Assisténcia Social e Juventude:

formular a politica municipal de assisténcia social aos menos favorecidos;

elaborar programas e projetos de desenvolvimento social com a colaboracao,
sempre que conveniente, de drgaos e entidades da administragéo publica e da
iniciativa privada;

promover o levantamento de dados referentes as favelas, vilas e areas
periféricas de ocupagao nao controladas em articulagdo com entidades
federais, estaduais e municipais envolvidas nesta atividade;

promover a remogao de moradores em areas definidas pela Secretaria e a

respectiva fixagdo em local adequado;
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VI.

VII.

VI

Xl

Xl

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

elaborar e implantar programas € projetos de assisténcia e formagao social,
acompanhando sua execugdo em coordenagao com as demais secretarias;

acompanhar a execugao de programas de promogao social em que a
Secretaria participe em convénio com o6rgaos e entidades, publicas e privadas;

amparar diretamente, quando necessario, por solicitagao a orgaos € entidades
relacionadas com a situagao, 0 menor € 0 migrante desassistidos;

estimular a participagdo dos moradores, bem como das unidades de
representagao, nas discussdes dos problemas vividos, buscando ©
esclarecimento de alternativas de agoes viaveis;

estudar e propor solugoes assistenciais em situacoes de emergéncias e de
calamidades publicas;

promover o levantamento da forca de trabalho do municipio, incrementando e
orientando o seu aproveitamento;

apresentar pronunciamento sobre as solicitacées de entidades assistenciais
do Municipio, relativas a subvengdes ou auxilios controlando e fiscalizando
sua aplicagao, quando concedidos;

acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a programas €
projetos de sua area de competéncia junto a érgaos e entidades federais e
estaduais;

promover acoes de assisténcia social e cidadania;

apoiar e assumir os custos do Conselho Tutelar da Crianga e do Adolescente;
apoiar as acoes do Conselho da Crianca e do Adolescente;

apoiar as agdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

executar outras atividades correlatas.

Art.20. Compete a Secretaria de Turismo, Esportes e Lazer:

desenvolver, de forma sustentavel, a atividade turistica, cultural, esportiva e de
lazer em Gravata;

fomentar a economia do turismo e da cultura, refletindo positivamente na
economia geral do Municipio;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

gerar novas oportunidades de trabalho na cadeia produtiva do turismo e da
cultura de Gravata;

identificar e incentivar a produgdo associada ao turismo do Municipio;
promover o “Destino Turistico Gravata’;

sensibilizar a populagao de Gravata para a importancia da atividade turistica;
capacitar os atores da cadeia produtiva do turismo de Gravata;

incentivar as praticas de lazer e de esportes para a populagdo, além da
aproximagéo da populagao com a cultura local;

ser referéncia na gestao publica da atividade turistica, cultural, esportiva e de
lazer, com a participagao da sociedade;

criar novos atrativos e roteiros turisticos, a melhoria dos ja existentes, aléem da
conservagao dos patrimoénios culturais e a promogao da cultura local;

executar outras atividades destinadas & consecugéo de seus objetivos.

Art. 21. Compete a Secretaria da Mulher:

formular, coordenar e articular as politicas para as mulheres, bem como
elaborar e implementar campanhas educativas de combate a discriminagao no
ambito do municipio; elaborar o planejamento de género que contribua na
acdo do Governo Municipal com vistas a promogao da igualdade; articular,
promover e executar programas de cooperagao com organismos publicos e
privados, voltados & implementag&o de politicas para as mulheres

implantar e consolidar uma Secretaria comprometida com a perspectiva
feminista de inclusdo social, de humanizacdo das relagdes de poder e de
empoderamento econémico das mulheres;

atender, orientar, acolher e/ou encaminhar mulheres vitimas ou nao de
qualquer tipo de violéncia;

buscar parcerias com instituicées, com o Ministério Publico de Pernambuco
(MPPE), Defensoria Publica, Delegacia de Policia, Conselho Tutelar,
Secretaria de Educagado, Secretaria de Defesa Social, Agao e
Desenvolvimento Social, Crianga e Juventude, Financas, Juridico, Imprensa e
Secretaria da Mulher do Estado de Pernambuco;
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VI.

VII.

VIIL.

Xl.

XII.

X1

XIV.

XV.

XVI.

formar parceria com 0 com SEBRAE, SENAC SESI e SENAI, e Secretarias do
Municipio para oferecer cursos profissionalizantes para mulheres de todas as
idades;

apoiar as agoes do Conselho Municipal da Mulher, na casa dos conselhos,
usando os mesmos conselheiros das Secretarias, com o objetivo de elaborar
Politicas Publicas de atengéo e direitos as mulheres e acdes estruturadas no

enfrentamento da violéncia de Género € na qualificagao para o trabalho e
renda buscando a melhoria da qualidade de vida;

criar Comités de oficinas, agdes de formagao € rodas de conversa e promogao
de direitos;

solicitar a Primeira Vara de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher;

solicitar uma Defensoria Publica Especializada na Defesa da Mulher em
Situacao de Violéncia;

realizar a Conferéncia Municipal da Mulher, obedecendo a convocagao da
Secretaria de Politicas para as Mulheres da Presidéncia da Republica;

articular, promover e executar a politica municipal de enfrentamento da
violéncia contra a mulher;

programar campanhas educativas e anti-discriminatérias;
planejar a Assisténcia Sistematica as mulheres da Zona Rural do Municipio;

incentivar as maes carentes que nao tém onde deixarem seus filhos e que
precisam trabalhar, a terem em suas proprias casas, 0S Seus sustentos,
trabalhos e rendas;

atrair o publico de mulheres jovens e adolescentes para capacitagdo em
cursos profissionalizantes e insercao ao primeiro emprego, como jovem
aprendiz;

XVII. criar espacos para a mulher na gastronomia Gravataense;

Art. 22. Compete a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural:
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VI.

VILI.

VIII.

Xl.

XII.

X1

desenvolver politicas de protecdo de meio ambiente, notadamente no que sé
relaciona com tratamento do lixo, recursos hidricos, florestais, mananciais €
cursos d’agua, matas ciliares e reflorestamento;

atuar em conjunto, desenvolvendo acgoes € politicas publicas com outras
esferas de governo no que tange a pesquisa e desenvolvimento cientifico do
meio ambiente;

promover e implantar politicas de preservagdo do Meio Ambiente;

superintender as agbes do Governo Municipal relacionadas com ©
desenvolvimento do setor primario, compreendendo  atividades de
levantamento e pesquisas, elaboragdo de projetos, programas € planos de
acao que visam a melhoria da produgéo agropecuaria, do abastecimento e
dos recursos hidricos;

promover e coordenar acoes em favor de projetos direcionados para a
produgao agricola e animal;

incentivar a realizacdo de pesquisas e experimentagoes, visando a
racionalizagao dos programas direcionados as atividades dos setor primario
do Municipio;

promover programas voltados para o desenvolvimento socioeconémico do
meio rural, mediante a adogao de politicas de extensionismo, cooperativismo e
associativismo;

programar e executar eventos de carater promocional e divulgacional, atraves
de exposicoes e feiras;

planejar e executar as acdes do Governo Municipal relacionadas com a
politica hidrica para o Municipio;

desenvolver e executar projetos especificos de abastecimento d'agua,
irrigacdo e meio ambiente, voltados para as areas rurais, distritos, vilas e
povoados;

coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos.

Recolher, sempre que possivel, de acordo com a sua capacidade, animais
abandonados ou extraviados e encaminha-los para ado¢ao;

Devolver os animais silvestres ao seu habitat natural.
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Art. 23. Compete a Secretaria de Infraestrutura, Mobilidade e Controle Urbano:

l. executar a politica do Governo Municipal concernente as acgdes de
saneamento basico, limpeza publica, ordenamento e urbanistica dos espacos
publicos, incluindo-se pragas, parques € jardins;

I. elaborar o planejamento de obras e servicos publicos;

1. executar as obras publicas de forma direta ou indireta, de acordo com as
disposi¢oes legais;

V. implementar os projetos basicos para 0s servicos publicos e executivos de
engenharia, direta ou indiretamente;

V. Elaborar planos e programas relacionadas com a infraestrutura urbana,
VI. coordenar e executar a politica habitacional do Municipio;
VIl. planejar e executar projetos habitacionais para assentamentos para a

populagao de baixa renda;

VIIl. fiscalizar a execucao de obras publicas, particulares e servigos de engenharia
realizados no Municipio, utilizando se necessario, o poder de policia;

IX. elaborar planilhas orgamentarias de obras e servigos de engenharia com base
nos orgaos oficiais;

X. oferecer subsidios para elaboragéo de editais de licitacao de obras e servicos
de engenharia;

XI. elaborar projetos hidraulicos, elétricos e de outras especialidades de
engenharia, incluindo os calculos respectivos para predios publicos;

Xll.  subsidiar projetos de cédigos de obras, urbanismo e posturas, no que couber,
as areas da competéncia da Secretaria;

XIll.  conceber e executar programas de construgao de rodovias;

XIV. promover a conservacado, melhoria e ampliagdo do sistema viario do
Municipio;

XV. programar e desenvolver, em conjunto com a Secretaria de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Rural, projetos de eletrificacao rural,
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XX,

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

fornecer laudos de avaliagdo para efeito de aquisicao de imobveis e
desapropriagao pelo Poder Executivo;

elaborar termos de conclusdo de obras, de aceitagao de servicos de
engenharia, emitir certidoes de “habite-se” e laudos demarcatorios;

executar os servicos de iluminagéo publica;
propor e gerenciar convénios de cooperagao técnico-cientifica com orgaos e
entidades nacionais e internacionais com atuacdo ambiental, objetivando

acoes na area de meio ambiente e a formacao de quadros técnicos
especializados;

executar as acoes e programas relacionados a transito e transporte no
Municipio;

disciplinar o ordenamento viario da cidade, na forma da lei, a melhoria e
ampliacéo do Sistema Viario;

superintender e fiscalizar sistemas de transporte publico coletivo de
passageiros rodoviario do Municipio;

planejar e coordenar as atividades e programas de transporte coletivo de
passageiros, trafego e transito no territério municipal;

elaborar e implantar o Plano de Desenvolvimento Urbano, em consonancia
com Plano Diretor;

executar outras atividades pertinentes.

Recolher, sempre que possivel, de acordo com a sua capacidade, animais de
pequeno porte abandonados ou extraviados e encaminhados para a adogao.

Devolver os animais silvestres ao seu habitat natural.

Art.24. Compete a Secretaria de Seguranga e Defesa Civil do Municipio:

planejar, coordenar e executar a politica de Seguranca e Defesa Civil do
Municipio concernente as agdes de protegao ao patriménio publico municipal,
espacos publicos, incluindo-se pragas, parques e jardins;

planejar, coordenar e executar as agdes e operac¢des da Guarda Municipal,

Rua Tenente Cleto Campelo, 268, Centro - Gravata-PE CEP: 55641-901
Tel.: (81) 3563.9059 - http://www.prefeituradegravata.pe.gov.br



N

L

1. planejar, coordenar e executar a defesa civil do municipio;

V. planejar, coordenar € fiscalizar as acdes de transito e transpores no ambito do
Municipio;

V. planejar, coordenar, fiscalizar e executar a, registro e transferéncia dos motos
taxistas, taxistas € 0s respectivos veiculo, assim como, equipamentos,
apetrechos e vestimentas inerentes ao servigo obrigatorios;

V1. coordenar e operacionalizar o video monitoramento no ambito do Municipio;
VIl. coordenar, executar as operagoes e apreensao de Animais soltos;
VIl executar outras atividades destinadas a consecucgao de seus objetivos;

IX. providenciar, planejar, fiscalizar e executar as acées de identificacao civil;

X. executar outras atividades pertinentes.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.25. O simbolo, remuneragao e quantitativos dos cargos em comissédo do Poder
Executivo, passam a ser os constantes do Anexo Unico, da presente Lei.

Art 26, Para atender as disposigdes da presente Lei, sao criados cargos
comissionados de direcdo, assessoramento, supervisao e assistentes de livre
nomeacao e exoneragao pelo Prefeito, conforme Anexo unico, desta Lei.

Paragrafo Unico - Ficam extintos todos os cargos comissionados da administragao
direta, ndo previstos nesta Lei.

Art. 27. Fica o Poder Executivo autorizado, mediante decreto, no prazo de 90
(noventa) dias a criar e regulamentar, cada uma das unidades administrativa de nivel
inferior a cada Secretaria, e a ela pertencente, para complementar a estrutura
organizacional de que trata a presente Lei.

Art 28 Fica o Poder Executivo autorizado, mediante decreto, alterar os quantitativos
de cargos previstos no Anexo unico desta lei, desde que as alteragdes nao implique
em aumento da despesa com pessoal.
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Art. 29. As Secretarias Municipais, Procuradoria Geral, Controladoria Geral, Gabinete
do Prefeito, Gabinete de Governo e Participacdo Social e o Gabinete de Comunicagao
Social e imprensa terao 0s seus representantes percebendo subsidios fixados em Lel.

Paragrafo unico — Os ocupantes dos cargos comissionados integrantes do quadro
efetivo do servigo publico municipal, devera fazer a opgao entre o vencimento da
carreira de origem ou do cargo em comissao.

Art.30. As secretarias municipais, para atingir suas finalidades, articular-se- ao
com os orgdos e unidades da Administracdo Municipal e, quando necessario, com
orgaos e entidades federais, estaduais e municipais.

Paragrafo Unico — As disposi¢oes do caput deste artigo ndo vedam a realizacdo de
acdes em parceria com outras instituigoes.

Art.31. A implantagdo da reestruturacao administrativa estabelecida nesta Lei sera
realizada de forma gradual, conforme a disponibilidade financeira orcamentaria, bem
como com as necessidades das demandas publicas.

Art. 32. O art. 1°. da Lei Municipal n° 3423 de 28 de dezembro de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 1°. Fica criada, subordinada ao Secretaria de Seguranca € Defesa Civil do
Municipio, a GUARDA MUNICIPAL DE GRAVATA, Corporagao uniformizada e
devidamente aparelhada, destinada a proteger o patriménio, bens, servicos €
instalacées publicas municipais e do meio ambiente, conforme o disposto no art. 144,
§ 8° da Constituicao Federal de 1988 e art. 5°, XXVII da Lei Orgéanica Municipal.”

Art. 33. O art. 4°. da Lei Municipal n° 3.423 de 28 de dezembro de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 4°. A Guarda Municipal de Gravata constitui-se em 6rgao subordinado
diretamente a Secretaria de Seguranca e Defesa Civil do Municipio.”

Art. 34. O art. 1°. da Lei Municipal n°® 3.422 de 28 de dezembro de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art._ .1°. Fica criado, na estrutura administrativa da Secretaria de Infraestrutura,
Mobilidade e Controle Urbano, o Departamento Municipal de Transportes € Transito —
GRAVATA-TRANS

Art. 35. O §1° do art. 1° da Lei n. 3.619 de 21 de maio de 2013, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“§1° A Agéncia Municipal de Meio Ambiente de Gravata esta vinculada diretamente
a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural.”
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Art. 36. Fica criado a Coordenadoria de Assuntos Comunitarios, subordinado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo.

§Unico. Nao sera atribuida nenhum tipo ou espécie de remuneragao ao titular do
cargo de que trata a Coordenadoria criada no caput deste artigo.

Art. 37. Cria a Coordenadoria de Parcerias Publica Privada — PPP e da Tecnologia da
Informacéo — TI.

§ Unico — Ao Cargo titular da Coordenadoria que trata o caput deste artigo sera
denominado “simbolo CC1".

Art. 38. Estabelece que todos os Secretarios Municipais serdo ordenadores de
despesa.

Art. 39 Fica o Poder Executivo autorizado, dentro dos limites dos respectivos
créditos, a expedir decretos de transferéncias de dotacoes do orgamento do exercicio
de 2017 ou de créditos adicionais, requeridos em decorréncia desta Lei.

Art. 40. Para o atendimento das disposicoes da Lei Complementar a Constituicao
Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000, a realizagao das despesas resultantes desta
Lei ficam condicionadas:

| a elaboracdo do demonstrativo de impacto orgamentario e financeiro estabelecido
no inciso | do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Il ao cumprimento do limite constante na alinea "b", do inciso Ill, do art. 20, da Lel
Complementar n.° 101/2000.

Art. 41. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal n® 3688
de 28 de dezembro de 2015.

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a
partir do dia 02 de janeiro de 2017.

Palacio/Jpaquim Didier, 31 de janeiro de 2017.

| AN
RADE SILVA
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Lei N° 3718/2017

ANEXO UNICO
CARGO SIMBOLO | QUANTIDADE | VALOR

SECRETARIO cC-1 20 8.000,00
SECRETARIO EXECUTIVO cc-2 14 5.000,00
| ASSESSOR ESPECIAL cc-3 6 4.000,00
DIRETOR cC-4 32 2.500,00
SUPERVISOR CC-5 15 2.000,00
ASSESSOR TECNICO CC-6 32 1.800,00
ASSESSOR DISTRITAL CC-7 6 1.200,00
| ASSISTENTE cCc-8 148 1.ooo,oﬂ
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