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PREFEITURA MUNICIPAL

COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 013/2021
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAVATA
Publicado em: _QL_/_ j ﬁ; L:i’_ EMENTA: Regulamenta no &ambito do Poder Executivo
! O% Municipal a Lei Municipal n® 3626/2013 para instituir o
y Assin;ur; / 4 processo de concessdo de Suprimentos de Fundos
(adiantamento), bem como sua aplicagéo e prestacdo de contas.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE GRAVATA, Estado de Pernambuco no
uso das atribui¢des que lhe confere o inciso V, do Art. 59, da Lei Orgénica do Municipio, com base no
disposto no artigo 24, Inciso II da Lei n® 8666/93 e os artigos 68 € 69 da Lei 4.320/64,

DECRETA:

Art. 1°. Implantar o processo de concessdo de Suprimento de Fundos com a finalidade de acudir
as despesas de pronto pagamento que nfo possam se sujeitar a0 processo normal das despesas, além de
garantir maior dinamicidade ao processo de gestdo.

Art. 2°. O regime de suprimento de fundos consiste na entrega de numerdrio a servidor
designado, sempre precedido de empenho em dotagfo propria, para realizar despesas que pela
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira responsabilidade, ndo se
apresentem passiveis de planejamento e nfo possam ser submetidas ao procedimento licitatério ou
dispensa de licitagdo, dependendo da estimativa de valor dos materiais, bens ou servigos a serem
adquiridos.

Art. 3°. E vedada a concessio de Suprimento de Fundos:
I - Para pagamento de despesa j4 realizada,

II - Para aquisigdo de material permanente ou outra mutagao patrimonial, classificada como
despesa de capital.

Art. 4°. E vedada a utilizagfio do suprimento de fundos em finalidade diversa daquela para a qual
foi concedido.

Art. 5°. So passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:

I - Despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujos valores sejam iguais ou inferiores
a 1,00% (um por cento) dos limites méximos do valor constante da alinea “a” do inciso II do art.
23 da modalidade de licitagdo convite, constantes na Lei n°® 8.666/93. i
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§1°. Para fins deste Decreto, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas que devam ser
efetuadas para atender necessidades inadidveis da Administragdo, inclusive aquisi¢do de material e
execucdo de servigo, ainda que exista dotagéo especifica.

Art. 6°. Os Suprimentos de Fundos s6 serfio concedidos a servidores municipais efetivos, ou, a
critério do ordenador de despesa e sob sua inteira responsabilidade, a servidores comissionados.

Art. 7°. Os prazos para aplicagdo e prestagdo de contas serdo os seguintes:

I — Para aplicagdo o servidor terd 60 (sessenta) dias a contar da data do recebimento do numerario
em sua conta bancaria.

II — Para prestar contas e baixar sua responsabilidade perante o Tesouro Municipal, o servidor
tera 30 (trinta) dias a contar do encerramento do prazo para aplica¢éo definido no inciso anterior.

§1°. Caso os prazos caiam em dia ndo 1til, estes serfio contados a partir do primeiro dia util
subsequente.

§2°. Os adiantamentos concedidos no més de dezembro terdo como prazo de entrega da Prestag@o
de Contas, a data de encerramento do exercicio.

Art. 8°. O servidor que receber Suprimento de Fundos € obrigado a aplica-lo e a prestar contas,
a controladoria sujeitando-se a tomada de contas especial, quando n#o o fizer no prazo fixado no Artigo
™

Art. 9°. A solicitagdo de Suprimento de Fundos seré feita através do documento “Requisi¢édo de
Suprimento de Fundo”, que devera conter, obrigatoriamente:

I - Exercicio financeiro;
II - Classificagéo correta das despesas;
ITI- Nome, matricula e cargo ou fung#io do servidor;
IV - Importéncia a ser autorizada;
V - Assinatura do solicitante;
VI - Assinatura do ordenador de despesa.
Art. 10. N#o seré concedido Suprimento de Fundos a:
I — Servidor em alcance;
11 - Servidor que esteja respondendo a inquérito ou processo administrativo disciplinar;
111 - Servidor que nfo esteja em efetivo exercicio na Administragéio Publica Municipal;

IV - Responsavel pelo almoxarifado;
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V - Servidor exercendo cargo em comissdo no ltimo quadrimestre ao término do mandato do
Prefeito, exceto para o servidor efetivo;

VI - Unidade gestora com Suprimento de Fundo ainda ndo homologado e com a respectiva
baixa de responsabilidade;

VII - Responsavel por Suprimento de Fundos, ainda ndo homologado e com a respectiva baixa
de responsabilidade.

Parsgrafo tinico. Considera-se em alcance o agente responsével por suprimento de fundos que
n#o tenha apresentado a comprovagdo dentro do prazo previsto, ou que tenha causado prejuizo aos cofres
do Municipio, por apropriagdo indébita, desvio, avaria, inutilizagdo ou por falta ndo justificada de bens
e valores publicos, depois de configurada a responsabilidade administrativa, independentemente de
condenagfo judicial.

Art. 11. Os Suprimentos de Fundos concedidos serfio considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa serd procedida apds a aprovagdo e
homologagdo das contas prestadas.

Art. 12, A prestagfo de contas do Suprimento de Fundos fard parte integrante do mesmo processo
de concessdo e serd prestada pelo servidor responsavel pelo Suprimento no prazo previsto no art. 7°,
devendo ser instruida com os seguintes documentos:

I — Notas fiscais, recibos ou documentos fiscais validos, que comprovam as despesas realizadas;
IT - Deposito de devolugio dos eventuais saldos néo aplicados;

I1I - Relagdo dos documentos anexados e resumo final com o demonstrativo do crédito autorizado
e gasto.

§1°. As restituigdes de que trata o Inciso II deste artigo deveréo ser efetuadas pelo suprido até o
prazo limite de comprovagéo e apresentadas na Prestagéo de Contas

§2°. Se ndio houver gasto, devera ser apresentada justificativa, no prazo de prestagéo de contas
previsto no inciso I do art. 7°, indicando os motivos que impediram a aplicagio do Suprimento de
Fundos.

§3°. Os documentos comprovantes da despesa realizada deverdo ser emitidos com o nimero do
CNPJ e em nome da Prefeitura do Municipio de Gravatd, seguido do nome do responsavel pelo
Suprimento de Fundos e ndo podero conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas.

§4°. Nos documentos comprobatérios de despesa devera constar o atestado de que o fornecimento
foi realizado ou o servigo prestado, passado por servidor que néo seja o responsdvel pelo suprimento,
cuja atestagdo so terd validade se identificar o servidor com clareza, preferencialmente com carimbo de
identificagdo, nome completo, cargo/fungdo exercida e nimero de matricula.

§5°. A certificagdo estabelecida no artigo anterior ndo podera ser realizada pelo servidor suprido
nem pelo Ordenador de Despesa.
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§6°. No caso de nfio cumprimento do prazo de prestagdo de contas de suprimento de fundos por
parte do suprido, ficard o Ordenador de Despesas do 6rgdo de lotagdo do servidor, responsavel por
notificar imediatamente o suprido a apresentar a prestagéo de contas no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

§7°. Nao sendo apresentada pelo suprido a prestagéo de contas no prazo estipulado no parégrafo
anterior, o Ordenador de Despesas comunicard a Procuradoria Municipal para instauragéo de Tomada
de Contas Especial ¢ Processo Administrativo Disciplinar, bem como glosa nos proventos do suprido
até o valor do dano causado ao erdrio.

Art. 13. Ap6s a andlise da Prestagdo de Contas, 0 processo terd os seguintes tramites:

I - A aprovagio e homologag#o serfio efetuadas pelo ordenador de despesas do 6rgéo,
precedida de andlise da Controladoria;

11 - Se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os autos serdo remetidos aos agentes
publicos responséveis, com a finalidade de sanear a prestagdo de contas, e apés, reapresentados para
nova analise.

11 - Se encontrada irregularidade insandvel na aplica¢@o do suprimento de fundos, a prestagéo
de contas devera ser reprovada e encaminhada & Controladoria Geral do Municipio para analise
conclusiva, que se manifestara pelas providéncias necesséarias ao resguardo da coisa publica, devendo
em Gltima instincia, apds oportunizada a devolugdo do numerario objeto de glosa, determinar o
desconto em folha salarial do servidor em alcance.

Art. 14. O servidor que receber suprimento néo podera transferi-lo a outrem.

Art. 15. Compete 3 Unidade de Controle Interno do Municipio instituir e alterar os formulérios
de Requisi¢éio de Suprimento de Fundos e de Prestagiio de Contas, bem como editar instrumentos
normativos para o fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Pal4cio Joaquim Didier, em 04 de margo de 2021.
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