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INSTRUGAO NORMATIVA N* 03 DE 10 DE ABRIL DE 2025.

Instrul sobre os procedimentos da estratégla Busca Ativa Escolar, monitoramento da
frequéncia escolar e alribuigbes dos perfis participantes.

A Secretaria Municipal de Educagdo no uso de suas atribuigbes institui estratégias para a Busca Aliva Escolar na
Rede Municipal de Educagao em suas Inslituigdes de ensino, considerando:

v Os pnincipios expressos na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, em especial, os

artigos 205 a 214,
v As Emendas Constitucionais n® 53/06 e 59/09;

v As Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional estabelecidas pela Lei Federal n® 9394/96 (Estatuto da
Crianga e do Adolescente);

v 0O disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 01, de 14/01/10, que define diretrizes operacionais para a
implantagdo do Ensino Fundamental de 09 (nove) anos;

v Odisposto na Resolugdo CNE/CEB n° 04, de 13/07/10;
v anecessidade de otimizar os recursos fisicos, conforme Parecer CNE/CEB 08/2010 (CAQ);

v A Recomendagdo Técnica da UNCME aos Conselhos Municipais de Educagdo, referente ao

mecanismo de MATRICULA A QUALQUER TEMPO, tendo em vista o enfrentamento & exclus3o
escolar;
v As providéncias administrativas, visando & necessidade de ampliagdo dos espagos educacionais;

v A obrigatoriedade de assegurar o atendimento nos estabelecimentos mais proximos a residéncia dos
alunos, conforme LDB e Estatuto da Crianga e do Adolescente;
v A necessidade de bem informar e esclarecer as familias sobre todas as questdes que envolvem o

atendimento dos alunos nas escolas da rede plblica, facilitando o processo de acesso e permanéncia
na escola;

v Anecessidade de reverter a exclusdo escolar de alunos que abandonam a escola;

v A necessidade de possibilitar a toda comunidade o acesso amplo e irrestrito a todas as informagbes
necessarias para que todos os alunos possam se matricular nas escolas publicas da Rede Municipal;

v A necessidade de fortalecer e contribuir para o Busca Ativa Escolar e para o enfrentamento a exclusao

escolar, de maneira a garantir que o direito a educagdo se efetive, sem obstaculos ao seu
cumprimento.

Art. 1° Orientar as Escolas da Rede Municipal de Ensino, a realizagdo da Matricula a qualquer tempo.
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Art. 2° Todos os procedimentos referentes & matricula no dmbito da Rede Municipal de Ensino obedeceria a0 principio
do Direito & Educagho, ao qual devem estar

subordinados todos os atos administrativos e pedagégicos da escola, de forma a assegurar que nenhuma crianea,
adolescente ou adulto fique fora da escola.

Art. 3° Cada escola da Rede Municipal de Ensino, por iniciativa da equipe gestora, dever inserir os estudantes em
possivel caso de evasao escolar na PLATAFORMA BUSCA ATIVA ESCOLAR, para as providéncias cabiveis referente 3s
necessidades e demandas para o cumprimento da matricula a qualquer lempo.

Art. 4° Serd assegurada a matricula a qualquer tempo de todos os estudantes que buscarem matriculas nas escolas

pertencentes a Rede Municipal de Ensino, sendo reconhecida, considerada, respeitada e valorizada a diversidade
humana, sendo vedadas quaisquer formas de discriminago.

§ 1° Aos educandos que buscarem a matricula fora do periodo regular de renovagdo ou matricula para novatos

estabelecido em Instrugdo Normativa pela Secretaria Municipal de Educagdo, esta serd possibilitada, sendo
asseguradas, assim, as condigdes de acesso e permanéncia,

§ 2° Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas deverao ter a matricula assegurada com

prioridade, sem qualquer forma de constrangimento, preconceito ou discriminagao, tratando-se de direito fundamental,
publico e subjetivo, consoante normas pertinentes.

§4° As criangas e adolescentes em atendimento pelo programa PROVITA (Programa de Protecio a Vitimas e

Testemunhas Ameagadas) deve-se resguardar e preservar a imagem e identidade destas familias, sendo assegurado na
Instituicio de Ensino a sua frequéncia e permanéncia.

§5° A Secretaria Municipal de Educacdo realizara o planejamento e a definigdo das vagas iniciais de matricula,
observando os procedimentos estabelecidos para cada etapa/modalidade de ensino.

§6° A Secretaria Municipal de Educagio ira prever vagas adicionais e procedimentos especificos, para a recepgao de
alunos, de forma a assegurar que nenhum estudante fique fora da escola.

Art. 5° O atendimento & demanda sera definido por enderego residencial ou enderego indicativo para a Educaggo Infantil
e para o Ensino Fundamental, considerando o conjunto das caracteristicas e necessidades da populacéo local.
Paragrafo dnico - Entender-se-4 como “endereco indicativo” aquele informado pelo pai/ mae ou responsavel.

Art. 6° No decorrer do ano letivo, conforme capacidade instalada de cada unidade escolar e demandas da Busca Ativa

Escolar, sera concedida a oportunidade de matricula de forma ininterrupta em todas as etapas/modalidades de ensino,
inclusive na Educagéo de Jovens e Adultos — EJA regular.

Art. 7° Na ocasido da matricula e rematricula, devero ser confirmados todos os dados necessérios para a formalizagao
da matricula, a fim de viabilizar o cadastramento e as informagdes necessarias nos Sistemas de controle institucional,
como Censo Escolar.
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Paragrafo Unico - Na hipdtese de inexisténcia de algum documento necessdrio & matricula, compete 4 secrstaria

escolar prestar as devidas orientagdes e suporte para que os pais/maes ou responsdveis, ou ainda, 0s proprios
estudantes (em caso de maioridade), quanto aos documentos necessérios para matricula escolar, em consondncia com

as Instrugdes Normativas elaboradas anualmente por esta Secretaria de Educacio.

Art. 8° Fica vedado, a qualquer época, 0 condicionamento da malricula ou remalricula a qualquer procedimento que
impega 0 acesso do aluno & escola, bem como a cobranga de laxas ou conlribuigdes, a qualquer titulo, ou a exigéncia de

uniforme escolar,

Paragrafo Unico - Os casos de estudantes que moram dislante da unidade escolar serdo atendidos por Transporte
Escolar Gratuito, nos moldes da legislagdo vigente.

Art. 9° Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de Educagao devera autorizar, excepcionalmente e conforme a
necessidade de atendimento da demanda existente, a criagdo de novas turmas, de forma a garantir que todos os
estudantes sejam atendidos no ensino obrigatdrio.

Art.10. Em casos de necessidade, o aluno podera ser submetido a processos de classificagdo e reclassificagdo,
conforme previsto na LDB 9394/1996 (Art. 23, § 1°) e normas complementares dos sistemas de ensino, inclusive para os
efeitos de enturmagao e regularizagao de fluxo escolar.

Art. 11. As Instituigdes de Ensino terdo a responsabilidade de preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as
familias de forma clara sobre as questdes que envolvem o direito de matricula dos educandos nas Unidades da Rede

Municipal de Ensino:

§ 1°. E responsabilidade de toda a equipe pelos processos de matricula e rematricula zelar pela garantia do direito a
educacio e pela inclusdo de todos (as) os (as) alunos (as) na escola.

§ 2°. E responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagao planejar e garantir as condigdes adequadas para uma
Rede Educacional Inclusiva, onde a matricula seja a porta de entrada para a garantia do direito & educagao.

§ 3°. E responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdo orientar as Unidades Escolares quanto aos corretos
registros dos alunos de matricula Regular e da matricula a qualquer tempo, zelando pela fidedignidade dos dados e
garantia do percurso escolar de todos os estudantes.

Art. 12. As Unidades Escolares devem promover a busca ativa de criangas e adolescentes fora da escola nas suas
localidades, em parceria com 6rgéos publicos de assisténcia social, saide e de protegdo & infancia, adolescéncia e
juventude e realizar ampla divulgagéo em todos os meios de comunicagdo, para o cumprimento desta finalidade.

Art. 13, A estratégia Busca Aliva Escolar sera realizada pela orientagao dos seguintes perfis:

| - Agente Escolar: 01 representante do Busca Ativa Escolar em cada unidade escolar;
Il - Técnicos Verificadores: Assistentes Sociais do NAEF (Nucleo de Assisténcia ao Estudante e Familia), de acordo

com a localizagdo de cada CRAEF;
Il - Supervisores Institucionais: 02 representantes por Secretaria de Educagdo, Secretaria de Assisténcia Social e

Juventude e Secretaria de Salde;
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IV - Coordenador Operacional: 01 representante;
V - Gestor Politico: 01 representante;
Vi - Demais 6rgaos de prote¢ao 4 crianga e adolescente.

Art. 14, Cabera ao agente escolar realizar o monitoramento dos possiveis casos de evasdo escolar e identificar, na
comunidade escolar, criangas e adolescentes que estao fora da escola, emitindo os alerlas sobre essas situagdes.

Paragrafo Unico - O monitoramento da frequéncia escolar devera ser realizado pela equipe escolar a cada 15 (quinze)
dias, sendo assim detectado imediatamente a baixa frequéncia. Sera emitido alerta dos estudantes, esgotados os
recursos da escola, a partir de 05 (cinco) faltas injustificadas consecutivas ou 07 (sele) faltas injustificadas alternadas.

Art. 15. Caberd ao técnico verficador fazer a visita domiciliar &s familias das criangas e adolescentes que estejam fora
da escola a fim de realizar pesquisa detalhada, produzir analise técnica sobre os casos encontrados, e sugerir os

encaminhamentos necessarios a serem feitos pelas secretarias participantes e demais 6rgaos.

Paragrafo Unico - Nos casos necessarios de solicitagdo de transporte, esta deve ser realizada pela coordenagZo do
NAEF ao setor cabivel.

Art. 16. A Instituicdo de Ensino devera notificar ao Conselho Tutelar os casos de criangas e adolescentes de 04 a 17
anos com faltas escolares superiores a 30%, conforme Lei n°® 13.803, de 10 de Janeiro de 2019.

Art. 17._Fica instituido 05 de outubro, dia em alusdo a Busca Ativa Escolar na rede municipal. A data da primeira
conquista se deu com a criagdo do artigo 227 na Constituigao de 1988, que trata dos Direitos Fundamentais da Crianga e
do Adolescente. Em seguida, o artigo foi regulamentado através da Lei 8069, e se tornou o Estatuto da Crianga e do

Adolescente.

Paragrafo Unico - Neste dia sera vivenciado pelas unidades escolares, conforme orientagdo da diregao de ensino, a
temética de evasdo escolar e a garantia & educagdo das criangas e adolescentes, em conteido pedagdgico
diversificado.

Art. 18. Sera realizado pelo Coordenador Operacional, formagao acerca da estratégia Busca Ativa Escolar com os perfis
participantes.

Art. 19. Compete ao Gestor(a) cumprir e fazer cumprir o que determina a presente Instrugao Normativa, no ambito de
sua jurisdigéo.

Art. 20. Os casos nao previstos nesta Instrugdo serdo tratados pela Secretaria Municipal de Educagéo de Gravata.
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